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[bookmark: _Toc84417078]Настройка прав доступа
Для настройки журналов вам потребуется приложение Параграфа «Дополнительное образование и ГПД». По умолчанию полный доступ к этому приложению имеет только администратор. При необходимости можно настроить доступ к приложению для завуча, директора или другого сотрудника ОУ. Для этого достаточно в приложении «Администрирование пользователей» установить галочку рядом с пунктом «Дополнительное образование и ГПД».
[image: ]
Для доступа к журналам ГПД и ДО и для работы с планированием важен полный доступ к приложениям «Журнал группы продленного дня» и «Журнал дополнительного образования». Руководители групп получают права доступа на заполнение журналов при его создании на основе данных введенных в поле «Ответственный сотрудник». 
Для создания журналов пользователю потребуется также доступ к приложению «Управление журналами», для настройки доступа в приложении «Администрирование пользователей» установите галочку рядом с пунктом «Электронные журналы».
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В зависимости от роли пользователя будет дан доступ для создания любых журналов 
(для завуча и директора) или доступ для создания своих журналов для учителя.
[bookmark: _Toc84417079]Настройка групп для формирования списков учащихся 
в журналах ГПД и дополнительного образования
Настройку журналов групп продленного дня (далее ГПД) и дополнительного образования (далее ДО) следует начинать с создания учебных коллективов 
(групп продленного дня и объединений ДО). 
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Для этого используется приложение Параграфа «Дополнительное образование 
и ГПД». В рамках этого приложения необходимо:
· Создать группы продленного дня и включить в них учащихся
· Создать объединения в рамках отделения дополнительного образования или раздела «Кружки и секции вне ОДО» и включить учащихся в эти объединения 
Если ранее вы пользовались этим приложением, ГПД и Объединения уже были созданы, то достаточно лишь внести изменения в структуру учебных коллективов 
(при необходимости) и сформировать сами группы. При переводе года информация в этом приложении сохраняется, удаляются только списки групп. 
Подробное описание работы с приложением «Дополнительное образование 
и ГПД» содержится в инструкции «ОУ Приложение Дополнительное образование и ГПД», которая имеется в документации поставляемой с дистрибутивом Параграфа.
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Дальнейшее описание предполагает, что ГПД и Объединения уже сформированы.
[bookmark: _Toc84417080]Технология работы с журналами
[bookmark: _Toc84417081]Создание журналов для групп продленного дня
Для создания журналов ГПД используется приложение «Управление журналами». 
При этом в Параграфе уже должны быть созданы сами группы продленного дня и сформированы списки учащихся для каждой группы.
Откройте WEB-приложение «Управление журналами», оно находится в разделе «Базовые приложения».
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Используя закладки в верхней части окна, выберите страницу «Группы продленного дня».
[image: ]
Для журналов ГПД не предусмотрено массовое создание журналов. Для добавления нового журнала нажмите кнопку «Добавить».
После нажатия на кнопку «Добавить» открывается окно «Добавление журнала – Группы продленного дня», вид которого представлен на рисунке.
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Прежде всего необходимо выбрать нужную группу из списка, предложенного в поле «Выбор группы». В этом списке будут присутствовать все группы из раздела «Группы продленного дня», созданные в приложении «Дополнительное образование и ГПД».
Далее в окне добавления журнала следует заполнить поля: «Название», «Учебных часов» и указать дни занятий.
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Поле «Руководитель объединения, группы» уже будет содержать данные, которые были введены в приложении «Дополнительное образование и ГПД».
После ввода данных нажмите кнопку «Добавить» для создания журнала, окно будет закрыто, и вы увидите новую запись в списке созданных журналов
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Списки учащихся группы уже сформированы в рамках приложения «Дополнительное образование и ГПД», поэтому настройка журнала этим завершена, и он будет доступен в приложении «Электронные журналы» в разделе «Группы продленного дня».
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С журналом можно работать, если вы не планируете использовать при его заполнении планирование. 
[bookmark: _Toc84417082]Создание журналов дополнительного образования
Для создания журналов дополнительного образования используется приложение «Управление журналами». При этом в Параграфе уже должны быть созданы сами Объединения и сформированы списки учащихся для каждого из них.
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Откройте WEB-приложение «Управление журналами» и используя закладки в верхней части окна, выберите страницу «Дополнительное образование».
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Операции по созданию журналов ДО аналогичны командам для журналов ГПД, только выполняются они на странице «Дополнительное образование». Для добавления нового журнала используется кнопка «Добавить», в окне добавления журнала следует заполнить обязательные поля. Поле «Руководитель объединения» и список группы уже сформированы в рамках приложения «Дополнительное образование и ГПД».
[bookmark: _Toc84417083]Команды для редактирования журналов 
Редактировать данные журналов ГПД (ДО) можно в рамках приложения «Управление электронными журналами». Рассмотрим команды редактирования на примере Журналов ГПД, для журналов ДО команды аналогичны, но журналы выбираются на странице «Дополнительное образование».
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После создания журналов ГПД все они появятся в списке, для удобства работы с ними можно использовать верхнюю строчку для создания фильтров. Можно отфильтровать журналы, например, по названию. Для отмены фильтра нужно удалить текстовое значение и нажать клавишу <ENTER>.
Для редактирования откройте нужный журнал, выполнив щелчок на его строке. 
[image: ]
Назначение командных кнопок справа внизу окна редактирования журнала описано ниже
	

	Сохранить изменения выполненные в окне редактирования

	

	Выход из окна редактирования журнала, без сохранения изменений 
(если ранее не нажималась кнопка «Сохранить»)

	

	Удалить журнал


Важно! внести изменение в список учащихся (отменить ошибочное зачисление ученика в группу или перевести его в другую ГПД) можно только в рамках приложения «Дополнительное образование и ГПД».
[bookmark: _Toc84417084]Поурочно-тематическое планирование
Функции управления поурочно-тематическими планами представлены в виде отдельного WEB-приложения «Поурочно-тематическое планирование». 
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Для работы с планами ГПД и ДО в приложении имеются отдельные разделы 
[image: ]
Команды для работы с планами одинаковы для ГПД и ДО и будут описаны ниже.
[bookmark: _Toc84417085]Создание поурочного плана 
Для добавления нового плана войдите в WEB-приложение «Поурочно-тематическое планирование», выберите раздел и воспользуйтесь кнопкой «Добавить».
В появившемся окне диалога «Добавление ПТП» в зависимости от выбранного раздела уже будет выбран тип плана «ГПД» или «Дополнительное образование». Обязательными для заполнения являются поля: «Название ПТП» и «Преподаватель». 
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Поле «Часов» оставьте пустым, оно автоматически заполняется по мере ввода уроков в план. Для сохранения плана выполните щелчок на кнопку «Добавить».
Все созданные планы отображаются общим списком на соответствующей странице
[image: ]
[image: ]
Для быстрого поиска плана можно использовать поля фильтрации.
[bookmark: _Toc84417086]Импорт плана из файла Excel
1. Создайте новый план и сохраните его. Не следует вводить уроки в план, который вы планируете использовать для импорта. 
2. Откройте созданный план и воспользуйтесь кнопкой «Импортировать», которая появляется при открытии “пустого” плана в нижнем левом углу окна диалога (см рис). 
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Важно: формат импортируемого файла должен соответствовать формату таблицы Excel, которая формируется при экспорте ПТП в системе Параграф.
Далее выберите файл и выполните импорт данных (см рис)
[image: ]
[bookmark: _Toc84417087]Заполнение плана ГПД (ДО)
При ручном вводе тем ПТП, используйте следующие команды:
· Для добавления нового урока используется ссылка “Добавить новый урок” в конце списка уроков (добавляет урок в конец списка), либо пиктограмма “+” в строке любого урока (добавляет урок следующим за тем, в котором кликнули).
[image: ]
· Для удаления урока – пиктограмма “X” в строке урока. Строка отмечается к удалению, физическое удаление произойдет при сохранении ПТП. Повторный клик отменяет удаление. Свежедобавленная строка удаляется сразу.
· Для редактирования текста темы и домашнего задания – кликните по соответствующей ячейке, завершение ввода – Enter или переход в другую ячейку; ESC – отмена текущего ввода.
· Для изменения порядка следования уроков – Ctrl+стрелка вверх/вниз.
Когда план сформирован его нужно связать с журналом. Нажмите пиктограмму в поле “Использование в журналах”, утверждать ПТП не требуется.
[image: ]
и в открывшемся списке выберите нужный журнал (для выбора будут доступны только журналы созданные ранее в приложении “Управление электронными журналами”). 
[image: ]
[bookmark: _Toc84417088]Заполнение журнала ГПД (ДО)
В приложении «Электронные журналы», пользователю отображается меню выбора, исходя из его фактических прав доступа. Журналы ГПД и ДО отображаются в виде отдельных разделов. При выборе раздела будут доступны все журналы (ГПД или ДО) созданные ранее в рамках приложения «Управление журналами».
 [image: ]
После выбора конкретного журнала в меню, открывается окно работы с журналом.
[image: ]
Возврат из текущего журнала к выбору выполняется кнопкой возврата [image: ]
Для добавления уроков используются кнопки, расположенные в правом нижнем углу экрана: «Добавить занятие» и «Добавить занятие из ПТП» (если к журналу прикреплен ПТП). Занятия всегда добавляются текущей датой.
Для редактирования урока выполните двойной щелчок на нем в правой части журнала
[image: ]
Дата изменяется с использование календаря или путем ручного ввода в формате ДД.ММ.ГГ
После внесения изменений следует сохранить их (командная кнопка «Сохранить») и закрыть окно редактирования урока (командная кнопка «Отмена»).
12

image3.png
@ Aanunncrpatop 6ass! ammsi - [lonomuTensHoe obpasosanme i [TA]

R Mpunoxenns [loauts Pesziriposars | Oruers Cepenc Hacrpo

=[50Y COll

© Tpynmst npoanestioro A
“pymna npomneroro ma 1-1A

“pyrna npoanéssoro aua 1-15
“pyrna npoanéatoro aua 124

© Otzenenue HomONHITENSHOTO 06pazoRaHma
Obsexuscrme Asbyxa pyroona
Obseauscrme Boxamsssii ancavbms





image4.png
paragraf_321.09.23.windows > Aokywermauns 0Y > Aoxymertauin v o

A n

O Tpunoxenme fswxerne corpymon

Mouce: Aoxymenrauns

Lara wswenenns
15032018 11:53

Y Tipnnoxcrme foxyesrss oSpasosarensof oprausaun Taoa2017 124
o m————— o
"OY Tpnnoscermne Knaccrmih mypran 250120181423

O Tipnoxceme Mrorvoe nitanne 20032016 1930

OY_IMpunoxcerite_O6pazosaTeNsHan OpraHw3aLyts, 343HHS, NOMELLIEHNS

Yuebrsie nnakel

85 OV Npunoxenme Opasosarensse nporpans

16052017 11:27
25012018 1423




image5.png
=)

Samewenms

Crpasousmkn K3C

Oruersi no gaHHeIM
pervona

Ynpasnesue
3NeKTPOHHLIMM
XypHanamu

5

)

Moypoutio-
TemaTuueckoe
nnaHMposaHme

3nexrponhsie
XypHans




image6.png
[T R————— S 4

ObuieoBpasoeatenshbie XypHans  Breypouwan aesensrocre | Tpynnit npoanenmoro ana|  lononwtensioe o6pazosasue  KypHans MeponpusTAii

2021-2022

@2 |1 2 3 4 5 & 7 5 9 10 M » Asrocossanme Hosamum





image7.png
Ao6asnenve xypHana - Tpynnel npoanenHoro aus| @ Kypwan akreen

Hazsanme YueGHuiii neproa Anw sansin
2021-2022 -
[B=i6op rpynner_|

Tpynna npoangstoro aua 1-1A
Tpynna npoangstoro aus 1-16

Tpynna npoangstoro aua 1-2A




image8.png
Ao6asnenve xypHana - Tpynnel npoanenHoro aua @ Kypran akrnsen

Hazeanme Yue6Heiii neproa Lo sawamuit

mata 2021-2022 - -

Bui6op rpynnet

Tpynna npoanérHoro axs 1-1A -

PyKoBoawTenn oEbeaHenws, rpynnst
Enera Braaumuposa

Hegent  Yuuacos [Anurensocts Boctyn i xypanam

‘ 34

VAcGagute X Ormena





image9.png
Beb-cepecy x o+

€ > C ® 127.00.1/2app=app.g_manage

[T R————— S 4

OBuieoBpasoeaTenshbie XypHans  BHEYpOHaR ASATNsHOCT:  TpynNbi NPOANEHHOro aHA  [lononkuTensoe o6pazosarue  KypHans MeponpuaTuii 2021-2022

Hessaune xyprara  Mpeaver/te Orsercrasmsii co. T, 31an p-rpymna Kon-80 06y VaeSbii ron Meproa

mata El 20212022 [}
ma A 3 2021-202

ma1-1s 4 2021-202

ma 124 2 2021-2022





image10.png
B Knaccuuiii xyphan

1= 7 napannens TMpeameTs! 1 rpynnbI

T 5 napannens
1= 5 npannen na npoanentoro gua
[omais]

7= 10nspannen E mﬁ 171:

T& 11 napanens [SLyEE2y
©orma1-26
ornat-3a
©oma1-3s
©orma2-1e
ornaz-r





image11.png
= I
Ty mpozneroro s

5 Oracnenme aonomrreneioro ofpasosarusn
Ofwemmerve Baamwarion Lrpyma
Ofwemmerve Baamwarion 2rpyma
‘Ofseamenme Bacxetbon 1rpymna
Ofweanerste BackeT6on 2rpyma.





image12.png
Ynpagnenue snextponbiMn dypranamu B X

OBuieoBpasoeaTensHbie XypHank  BHEYDOUH3R ASRTENsHOCT:  [pyninsl Mpoaenoro 4x7 | AomonmuTensHoe o6pazosanme
@31 | 1
Hazeanue xyprana Npeaver/rena Oreercraenuii co. Tun, 37an Macrep-rpynna Kos-20 0Gyu

BambTon - 1
BamwsTOn - 2
Backer6on-1

2
2
3

KypHans meponpnsTii 2021-2022

YueSHsii ron Mepnoa

20212022 [
20212022
2021-2022




image13.png
ObuieoBpasoeaTensHsie XypHan!

2021-2022

o]

mata
ma1-1A
mai-1s
mai-2a

[T R————— S 4

BHeypouHan ACATENsHOCT

OteercreenHuli

Tpynnbi npoanentoro gua

Tun, 3an

Macrep-rpynina

[llononsuTensHoe oBpasosanve  KypHansi MeponpusTAi

Kon-80 o6y

31
El
3
S

YueSHsili ron Nepuon

20012022 [
20212022
20212022
20212022





image14.png
Pepaktnposanue xypHana - [pynnsi npoanentoro axa [ERE) @ ypran acmoen

Hazsanme

mita

Bui6op rpynnbt

Fpynna npoanghroro aua 1-1A  ~

Heaens  Yuuacos Anwrenuhocts

340
Konnextne
, 1a

45

Auapei Huxonaesu

Keerus Anekceesta

Anu saHATUI

x| nMrx [Bex| -

PyKoBoAUTENM OTeAUHEHUR, TPYNIbI
Kucenesa Enena Braaumnposia

Bocryn K xypHanam

28.09.2021

28.09.2021

i J Ve | o |




image15.png
 Coxpanums.





image16.png
X Ormena





image17.png
WYaanum,





image18.png
e e el I

Bazsossie npunoxenmn

[ ) 3amewenna

OTueTsl N0 AaHHEIM ._ Moypoutio-
pervona TemaTuueckoe

t.' nnaHmMposatue





image19.png
- Moypouno-temaruueckoe nnanuposanve i gl

(06ueoBpazoBaTenLHLie XypHankl  BHEYPOUHAR AERTELHOCTE | TpynnLi NPoAneHHOro AHA  [lonoNHMTENHOE 0BpasosaHie I

Hazsakute L Astop Mpeauer Tun, s7an se ua T ucnonszyetca





image20.png
Mo6aenenue NTN

Tan NTN/napannens

ma -
Hazsanme TN Npenogasatens Yacos
- 0
N Tewa Ilovawkee 3anamme Kowrpors Uacos

Nlo6aewTs HoBLI yPOK

Shem] <o |




image21.png
- Moypouno-temaruueckoe nnanuposanve i 1l

O6U4e0BpasOEaTENLHLIE XYPHANE!  BHEYPOUHER ACRTENSHOCT

Tpynnbi npoaneHHoro gua  [lononwyTensHoe oBpasosatie
1AMmA ma 0 165 IMANE 1 (npoexr)
1BmMa

ma [ 165 MMAN22 (npoexn)




image22.png
OBuie0BpasoeaTensHLIE XyPHaNE  BHEYDOH3R ASRTENsHOCT:  [pyMisl MPOATEHHOTO 447 AOMOAHWTENLHOE 06pasoBanme

@ |1 O Wamopruposars T

Hazsakute L Astop Npeawmer Tun, 31an B u Tae wenonssyetca

Mup sokan#oro

Dononwurensioe 0 144 Mup B0KaneHOrO MCKYCCTER (NpoeKT)
veKyccrea Gopazoeaniie
Mos nnawera Dononwurensioe [ 144 Mos navera (npoexr)

G6pasosatise




image23.png
Peaaxtnposanue MTT | sueypousan semmensriocts | Asbyca smoposen

Hassanve M1 Mpenogasarens Hacos

A36y¢a 320poser 2 Knsce Yuurens f13pss KOpsesna - 0

Prre———l 1] ]

— [ R ©... ) oo





image24.png
VIMNOPT NoypouHo-TeMaTHUECKOro MAaHa U3 aiina un craporo Gopmara

HasanuA CTonGU0B & Gaine: Tewa, flomaiuee 3aaaHme (w1 3), KOTMECTBO 4acos (i Yacs), KowTpon:
Ha38aHUR KOHTPONEM AOMKHLI CIEA0BTS Pa3GMTLIE N0 CTOGLIAM HAUMKAR CO CTOGUA KOHTOT

omaumee Konnuecrao
Tema & Kotrpons
Saganne uacon
Obuen, Toproens. PeoK Mosropus crp -
PoiHouHBIA MexaH 17-18 yueGrnca b
Maroe peanpmizTenscrson  TlosTopis Ty
peaTp P TP Bucropus

GepepcKoe Xo3ACTEC. 18-20 yueGuca

TIoAREPAUEAETCA UMTIOPT AaHHBX U3 QAIT08 GOPMAT CSV, XLS M XLXS

Buibepure 1171 1z pariee BHecenHaix & cTapom GopmaTe

Kortponsian
patora

Camocronensian
patora

PR - |




image25.png
Peaaxtnposanue MTT | sueypousan semmensriocts | Asbyca smoposen

A36y¢a 320p0ser 2 Knsce Yuurens fzpes KOpeesna -2

Prre———l 1] ]

N Tewa Dowaunee xananne Korpons uacos

1 Tewst Yo W2 3ngpe - 100

& dososums coumy.

2 .| 4. | anxype v 100

S, R Ve | xones




image26.png
Peaaktuposanue MTT | sueypousian semmemsriocts | Toi-uccreacesrens

Hassanve M1 Mpenogasarens Hacos

Tel - vecneosaTens. Yuurens f13pss KOpsesna - 3

(Ucnonssosanme s mypranax £]0 @ @ @

o O e





image27.png
MpukpenuTs MTM 1 xyprany

Ne Hassanve
1 Tpynna 12 (Tei - uccneaosarens)

2 Tpynna 16 (T - wecneposatens)




image28.png
ypHan

1= 9 napanrens
1= 10nspamens
1= 11 nspanens

Hononturenshoe
B oopasosanne

s B8

Mpeametsi u rpynnbI

Tpynna npoanenHoro ans
BomnaNet
OmnaNe2
BOmnaNes
BOmanes
BOmnaNes
BOmnaNes

Knaccutaii xyphan

1= 9 napanrens
1= 10nspamens
1= 11 nspanens

Y —

#E B8 &8 © o

Mpeametsi u rpynnbI

BononnwTensHoe o6pasosanyie
[0 Banmsron - 1
[0 Baawwsiron - 2
[ Backetson-1
[0 Backerson-2
[08 prrwe Tanua - 3
[08 puve Tanua - 4
08 prrue Tanua-1
08 prve Tanua-2
Becenwii nonurnor





image29.png
Aneccees Myeun Ceprees.
Mepa0KTaCC MK ANeKCaHID.
Nepaoxnaccums Akactacis.

Mepaoxnaccuns AxaCTacs.

e M & &

e

fea (Howep]  Yuurens

+ Zlo6asums sanmmve.

ur.

2ur 3w
Teua

@ foSasuts i T

4,

4





image30.png
 fpynnata




image31.png
PepaiTvposats sansTe

Homep 3anaTva no pacnicanio TnensHaarsye nposeacHo
12 3 405 6 7 s s 1 om o1 o1 | oo 2

Tun sarsTun

Tewa Lomawnee sapanme + Moncrerus k sanaruio  cesincn ana 40 +

Kpyr Teovx wiTepecos. XoG6u. Yaneuenn
3ransi paboTsl Han npoexToM

==




image1.png
@ AaumnncTpuposanwe nonssosaTens - Asnsosa Semupa ToxngosHa

Jassie nomssoparens:

Verasosia focTyma K nprOKeHmAN:

Vs nomssosatens: Tpocworp _Tlomsmmrit noctynr Tpmnoskeriue
[CBOBOZTHO] Nonommensroe obpazosasmte 1 TTI]T
'USER B [m] [m] O6pasoaremsHzre nporpammst i Vebubie rtass:
Tapoms (uissnesas 6 cnesonos): u] [u] Pacrucasute sasrmiit
[rTTrrrer——— ] o b e e e e e

u] =] Oueixa ypossa nndopmamzam
Tloms30BaTens NOMKeH [m] a Tipuém obysaiomuxcs Tomsko ana caazu [VA
T L =] [u] (CHCTeM MOHITOpHHra UHOPMALIIOHHBI pecypCoR

[m] a Teuars arrecratos
Sanpemm cueny naponaz u] u] ToxymenTs1 06 obpazosamm
HACTPOJKAX MOE30BaTENE: [m] a Jlerosoe muTasme
Jlata oxosaruz feficems napons: [m] [m] TMnasmposasme OO

. ‘OmexTpoRHsIe KypHATS

=] =] |Crtcrema xorTpons u ynpasnerta Rocyron
ST () [m] a Cuctema orunatst muTaHus.
Pom: [u] [u] T n——
Kraccrsii pyxosommTens v a O Knaccurii sxypHan

JKypHat rpyIIns! npOmTeRHOr M
[m] [m] KypHan BHeYPOUHO! eATENLHOCTH
[ B opwwm sonommemsioro obpaonam |
O =] Bubmiol pad





image2.png
4 Aancrpuposasine nomssosstens - Ceposa Tarsana Huconseswa

Barvise nonssosatens:
Viusonssosarens: [CBOBOAHO]
Tiapons (weaayn & omeonos):

Mons3osaTens gomxen e nzpons -]
Py creayrowen sxoae:

‘3anpeTuTS CeHY NaponA & HACTPOTKEX (]

Bara okonsas neficraus napons:

‘3anowuposaTs nons3osaTens: o
Pons:
Pyosogurens - L

Ve konnexris (an mocTyna K
s ReraN OBy-EIOUXCS):





