












Уважаемые руководители!
Во исполнение распоряжения Комитета по образованию от 04.02.2014 № 313-р «О работе с автоматизированными информационными системами, базами данных и иными информационными ресурсами дошкольных образовательных организаций Санкт-Петербурга» и письма Комитета по образованию № 03-20-2004/15-0-0 от 15.05.2015г. просим Вас организовать выполнение в октябре 2015 года следующего регламента:
Регламент работы ДОУ в октябре 2015 г.:
1. Проверить актуальность версии АИС «ПараГраф» 3.15.9.6.

2. Создать резервную копию БД на внешнем носителе.
3. Проверить заполнение полей АИС «ПараГраф» согласно Приложению к распоряжению Комитета по образованию от 04.02.2014 № 313-р. 
4. Проверить правильность заполнения приложения «Документы ДОУ» согласно Презентации специалиста РЦОКО «Основные документы ДОУ и ДО при СОШ» (приложенный файл).
5. Актуализировать БД «Воспитанники» и «Кадры» на 01.10.2015 г., особое внимание уделить правильности заполнения БД «Кадры».
6. При сборе БД  АИСУ «Параграф» особое внимание обратите на достоверность данных в следующих полях:

·  полное наименование ОООД,

·  краткое наименование ОООД,

·  сокращенное наименование по уставу,

·  номер ОООД,

·  тип и вид ОУ,

·  количество ученических мест (нормативное),

·  ОГРН,

·  ИНН,

·  руководитель ОООД,

·  должность руководителя,

·  телефон руководителя,

·  юридический адрес,

·  организационно-правовая форма,

·  подчинение,

·  вышестоящий орган,

·  адрес электронной почты,

·  адрес сайта,

·  вид группы,

·  режим работы группы,

·  направленность группы.
7. Проверить количество воспитанников на 01.10.2015 г.*

8. Сдать АИС «ПараГраф» (по состоянию на 01.10.2015) в ЦИО ИМЦ в виде файла BASE.FDB на флеш-карте Ларионовой Г.Б. 05.10.2015 г.
9. Продолжить работу в АИС «ПараГраф» в режиме реального времени.
*Количество воспитанников должно соответствовать данным на 01.09.2015 по комплектованию.
Директор 
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Руководителям ГБДОУ, сотрудникам, ответственным за внедрение и ведение АИС «ПараГраф-3» 








