АИСУ «Параграф 3»

ООО "Внедренческий Центр Комплекс"
АИСУ «Параграф 3»

для образовательных учреждений
Приложение

ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ 
И ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПЕРЕПОДГОТОВКА
Руководство Пользователя
Санкт-Петербург
2011
В руководстве описывается приложение «Повышение квалификации и профессиональная переподготовка» входящее в автоматизированную информационную систему управления «Параграф 3» (далее «Параграф 3»).

Windows, Microsoft, Windows 95, Windows NT, Word, Excel, Access являются охраняемыми товарными знаками Microsoft Corporation. Все другие товарные знаки являются собственностью соответствующих фирм.

© ООО "Внедренческий Центр Комплекс", 2011
Все права защищены

ОГЛАВЛЕНИЕ
4Введение

Ввод информации
4
Отчёты
5
Связь с другими приложениями
6


Введение
Я не тот человек, который живет удовлетворениями.
В.С.Черномырдин.

В руководстве приводится описание состава данных, вводимых в приложении «Повышение квалификации и профессиональная переподготовка» (далее «Приложение») и цели, для чего это делается. Справка по работе с интерфейсом (ввод данных, получение отчётов, получение списков, фильтрация списков, экспорт и импорт данных и т.п.) доступна в каждом приложении после нажатия на клавишу «F1», и здесь приводиться не будет.
Пользователи, которым следует давать доступ к этому приложению: Администратор, Директор, Завуч.
Ввод информации

Ну кто меня может заменить? 
Убью сразу... Извините.
В.С.Черномырдин.

В приложении «Повышение квалификации и профессиональная переподготовка» заполняются данные о повышении квалификации и профессиональной переподготовке сотрудников ОУ, а также вводятся заявки на повышение квалификации и профессиональную переподготовку. 
Запустите клиентскую часть «Параграф 3»: Пуск – Программы – Параграф – Клиент – Параграф 3. После ввода Вашего имени и пароля запустите приложение «Повышение квалификации и профессиональная переподготовка». Откроется главное окно программы, в котором надо выбрать объект «Сотрудник», относящийся к тому сотруднику, для которого Вы собираетесь заполнять данные и на закладке «Переподготовка» добавить новые табличные поля: 
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Заполните необходимые данные по переподготовке и повышению квалификации. Здесь же можно сформировать заявки на повышение квалификации и профессиональную переподготовку.

 Отчёты

У меня к русскому языку вопросов нет....

В.С.Черномырдин.
После ввода данных можно приступить к построению отчётов. Выделите корневой объект «Образовательное учреждение» и нажмите меню «Отчеты». Вы получите возможность сформировать следующие отчёты:

1. Краткий отчет о планируемом повышении квалификации
2. Краткий отчет о планируемой профессиональной переподготовке
3. Сводный отчет по повышению квалификации
4. Подробный отчет по повышению квалификации
Все отчёты строятся на основании данных введённых в этом приложении. В качестве должности всегда выводится основная должность сотрудника.
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Связь с другими приложениями

Это глупость вообще, но мне знакомая песня.
В.С.Черномырдин.
В этом приложении, также следует заполнить данные на закладках «Портфолио» и «Анкета по ИКТ» для всех педагогических работников образовательного учреждения. Эти данные будут использоваться при построении отчётов в приложении «Оценка уровня информатизации».

[image: image3.png]MUCTPaTOP Gast1 AaHHbIx - [oBblueHe KBanudHKaLyA i POecc/onabHa; -1o) x|

i Mpunowenva floGasvrs PeaakTuposaTh Orvers Cepsuc Hacrpodics Oxeo Cnpaska -1 ]|
s 3 o
FEIPLN S X

-
Ofiusn | Aomrocrian | Obpssosase | Mepenoarorosa | Cenes, somasi e | MopTdonio. AreTa mo VKT |

M3rexrporsien nosra Ecre A
(Cpeaves KomecTe0 nonyasnerx ucen s Heaemo |12
(Cpeavies Kom4eCT0 OTpaBISENX THCeN & HeAeTO |24

e COBCTaeHHOf CTpamUbI B Courantren ceTx (B [EcTe
KONTBITe, OAHORNBCCHAKN 1 T.A.)

Haruwe coficraerofi Bet crparue (caira) Ece

VineeTEs oniT Henons30erA 37K TpoNHO# Komnepunei |
(5233 6neT0s, MoKy & WTepreT-Harssia)

s || [Hanavie aonaurero romneorepa Ecre
Hanwawe aocTyna k< iTeprer aona Ece
Venonssosamme konmeoTepa u comn arepreT ana  |Aa
/20Ty K Ko, e, yssice
Venonssosarie nasvratopa 22
Bragerwe TexcroBLM peasicTopon (wabop TekcTan |Aa

TPOCTOE (hopHaTHpBatE, COKHOS GOpHATHROSaHHe CO
[BCTaBK0/i B beKTO, MpodeccHONNbHOE BRBACHYE.
lpeaskTopon)

Bnagerwe SneKTporHbIN TabMLaN (Co3AHE 1 a2
3anonere ApocTEIX TaBAL, BcTaKa dopHy,
(avarpan, npoteccaonaniroe enagene TaBsaN) B

[CaPs M SCRL 1)





P.S.

ПОДУМАЙТЕ, К КАКИМ ПОСЛЕДСТВИЯМ МОЖЕТ ПРИВЕСТИ ПОТЕРЯ ИНФОРМАЦИИ, КОТОРУЮ ВЫ ВВОДИТЕ В БАЗУ ДАННЫХ! 

РЕГУЛЯРНО ДЕЛАЙТЕ РЕЗЕРВНЫЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ!

ХРАНИТЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ НА РЕЗЕРВНЫХ НОСИТЕЛЯХ ИНФОРМАЦИИ (FLASH-НАКОПИТЕЛЯХ И КОМПАКТ ДИСКАХ).
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