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Введение
Вот что может произойти, 

если кто - то начнет размышлять.
В.С.Черномырдин.

В руководстве приводится описание состава данных, вводимых в приложении «Расписание занятий» (далее «Приложение») и цели, для чего это делается. Справка по работе с интерфейсом (ввод данных, получение отчётов, получение списков, фильтрация списков, экспорт и импорт данных и т.п.) доступна в каждом приложении после нажатия на клавишу «F1», и здесь приводиться не будет.
Пользователи, которым следует давать доступ к этому приложению: Администратор, Директор, Завуч.
Ввод информации

Я проще хочу сказать, 
чтобы всем было проще и понять, 

что мы ведь ничего нового не изобретаем. 

Мы свою страну формулируем.
В.С.Черномырдин.

Приложение «Расписание занятий» использует данные из введённых ранее Учебных планов и позволяет составлять расписания занятий для учебных коллективов, а также кружков, секций, групп продлённого дня и т.п. Это приложение не несёт дополнительной информационной нагрузки, кроме непосредственного составления расписаний, т.е. введённая здесь информация никакими другими приложениями программного комплекса не используется. Расписания занятий автоматически составляются в трёх взаимосвязанных «разрезах»:

1. Расписание учебных коллективов, кружков, секций, групп продлённого дня и т.п.;
2. Расписание преподавателей;
3. Нагрузка кабинетов.

Соответственно, «Расписание занятий» полностью зависит от данных, которые вводились практически во всех приложениях программного комплекса. Перед тем как приступить к составлению расписаний требуется внести все данные в следующие приложения:

· Предметы;
· Образовательное учреждение, здания, помещения;
· Должности;
· Движение сотрудников;
· Учебные коллективы;
· Потоки, группы, кружки и т.п.;
· Образовательные программы и Учебные планы;
В приложении «Учебные коллективы» особое внимание следует уделить заполнению «Нагрузки учебных коллективов».
Работу с приложением можно условно разделить на три части:
1. Организация раздела для составления расписаний занятий;
2. Составление шаблонов расписаний занятий;

3. Составление недельных выписок из расписаний занятий.

Организация раздела для составления расписаний занятий
Запустите клиентскую часть «Параграф 3»: Пуск – Программы – Параграф – Клиент – Параграф 3. После ввода Вашего имени и пароля запустите приложение «Расписание занятий». Откроется главное окно программы, в котором надо в раздел «Список расписаний» добавить объект «Расписание занятий»: 
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У расписания занятий заполняются «Название расписания» и «Учебный год», а также, из списка образовательных программ, которые вводились в приложении «Образовательные программы и Учебные планы», указываются те, по которым будет составляться данное расписание занятий.  
Составление шаблонов расписаний занятий

Далее добавляем шаблон расписания занятий: 
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Шаблонов может быть несколько, например, шаблоны расписаний на 1,2,3 и 4 четверти. Кроме названия у шаблона необходимо указать дни, в которые проводятся занятия (понедельник, вторник, …). Даты можно не указывать, они будут указываться в недельных выписках. А также укажите учебные часы. Если начало и окончание занятий не совпадает для разных ступеней обучения, это не проблема, можно указать начало и окончание занятий для любой ступени. Главное, это указать максимально возможное количество занятий в день. 

Теперь следует нажать на кнопку «Редактирование шаблона расписания»:
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В окне редактирования шаблонов расписания расположены три закладки:
1. Расписание учебных коллективов;

2. Расписание преподавателей;

3. Нагрузка кабинетов.

Редактировать данные можно только на первой закладке, остальные являются информационными. В верхней части закладки «Расписание учебных коллективов» отображается подробная информация о выделенной в расписании ячейке. На рисунке это ячейка «ФрЯз», с подробной информацией: «1А 11:00 - 11:45 Французский язык (16) Французов  Владимир  Геннадьевич». Эта информация расшифровывается следующим образом:

Учебный коллектив 

- 
1А 
Время занятий 

-
11:00 - 11:45 
Предмет


-
Французский язык 
Номер кабинета 

- 
(16) 
Преподаватель 

- 
Французов  Владимир  Геннадьевич
При заполнении ячейки расписания окрашиваются в три цвета:

Голубой
-
количество занятий по предмету меньше, чем в учебном плане;


Зелёный
-
количество занятий по предмету соответствует учебному плану;

Красный
-
количество занятий по предмету больше, чем в учебном плане.

Одновременно, меньшее или большее количество занятий подсвечивается в верхнем правом углу закладки.

Для ввода урока в ячейку расписания щелкните два раза по ячейке или нажмите кнопку «Вести данные»:
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В окне ввода в колонке «Предмет, преподаватель» выбирается предмет и преподаватель, который ведёт данный предмет в этом классе в соответствии с нагрузкой (см. приложение «Учебные коллективы»). В колонке кабинет выбирается учебный кабинет из перечня помещений, введённых в приложении «Образовательное учреждение, здания, помещения». Кроме того можно откорректировать время проведения занятия.
Если учебный коллектив делится на подгруппы и идёт в разные кабинеты к разным преподавателям, то в этом случае в верхнем выпадающем списке выберите деление на подгруппы по соответствующему предмету (деление на подгруппы также вводится в приложении «Учебные коллективы»):
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Для удаления данных из ячейки расписания нажмите кнопку «Очистить данные». 
Кроме того есть удобная функция для перестановки уроков местами в пределах одного учебного коллектива. Выделите урок и нажмите кнопку «Запомнить ячейку». Ячейка будет помечена штриховкой:
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После этого выделите другой урок в том же учебном коллективе и нажмите кнопку «Поменять местами»:
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Уроки поменяются местами.

По мере заполнения расписания необходимо осуществлять контроль правильности заполнения на закладках «Расписание преподавателей» и «Нагрузка кабинетов». Например, в обеих подгруппах 1А класса по физкультуру ведёт один преподаватель, а подгруппы мы направили в разные учебные кабинеты:
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Тогда на закладке «Расписание преподавателей» будет видна следующая ошибка:
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Таким образом в расписании занятий отображаются следующие ошибки.

1. На закладке «Расписание учебных коллективов» проверяется соответствие количества занятий по предмету учебному плану (соответствует, мало занятий, много занятий). При выделении ячейки в случае ошибки выдаётся подсказка, например: «Математика 2 из 3 (мало)»;

2. На закладке «Расписание преподавателей» проверяется ситуация когда у преподавателя попадает несколько учебных коллективов или подгрупп в разные помещения. Ситуация, когда несколько учебных коллективов или подгрупп в одном помещении считается нормальной. При выделении ячейки в случае ошибки выдаётся подсказка: «Преподаватель направлен в разные помещения»;

3. На закладке «Нагрузка кабинетов» проверяется ситуация когда в одно помещение попадают несколько учебных коллективов по разным предметам или к разным преподавателям. Ситуация когда у нескольких учебных коллективов в одном кабинете проходит урок по одному предмету у одного преподавателя считается нормальной. При выделении ячейки в случае ошибки выдаётся подсказка: «Разные предметы или преподаватели».
После составления шаблона, расписание можно вывести на печать при помощи набора отчётов:
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Составление недельных выписок из расписаний занятий

Составление недельных выписок из расписаний занятий начинается с указания учебных периодов. Вам следует добавить все учебные периоды, на которые будет разделён учебный год по выбранному расписанию занятий, и для каждого периода указать его временные рамки: 
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Далее, нажав на кнопку «Сделать недельную выписку» и выбрав в появившемся окне нужный шаблон, получить недельную выписку из расписания занятий:
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Далее с полученной выпиской можно работать также, как и с шаблоном расписания. Т.е. добавлять, удалять или менять местами занятия, менять преподавателей или учебные кабинеты. Основное отличие недельной выписки заключается в том,  что учебные дни привязываются к конкретным датам:
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Второе отличие заключается в том, что при заполнении ячейки расписания колонка «Предмет, преподаватель» разделена на две отдельные колонки:
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Таким образом, в отличие от шаблона расписания, в котором можно указать только того преподавателя, который закреплён за данным предметом и учебным коллективом согласно нагрузке, в выписке можно выполнить замену преподавателя. Все остальные действия: добавление, удаление занятия, возможность поменять занятия местами аналогичны работе с шаблоном расписания.

По недельной выписке из расписания можно получить тот же набор отчётов, что и по шаблону:
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P.S.

ПОДУМАЙТЕ, К КАКИМ ПОСЛЕДСТВИЯМ МОЖЕТ ПРИВЕСТИ ПОТЕРЯ ИНФОРМАЦИИ, КОТОРУЮ ВЫ ВВОДИТЕ В БАЗУ ДАННЫХ! 

РЕГУЛЯРНО ДЕЛАЙТЕ РЕЗЕРВНЫЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ!

ХРАНИТЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ НА РЕЗЕРВНЫХ НОСИТЕЛЯХ ИНФОРМАЦИИ (FLASH-НАКОПИТЕЛЯХ И КОМПАКТ ДИСКАХ).
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