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Введение
Пусть это будет естественный отбор, 
но ускоренно и заботливо направляемый.
В.С.Черномырдин.

В руководстве приводится описание состава данных, вводимых в приложении «Учебные коллективы» (далее «Приложение») и цели, для чего это делается. Справка по работе с интерфейсом (ввод данных, получение отчётов, получение списков, фильтрация списков, экспорт и импорт данных и т.п.) доступна в каждом приложении после нажатия на клавишу «F1», и здесь приводиться не будет.
Пользователи, которым следует давать доступ к этому приложению: Администратор, Директор, Завуч.
Ввод информации

Эти выборы обернулись для нас тяжёлым испытанием. 
Это никогда больше не должно повториться...
В.С.Черномырдин.

В приложении «Учебные коллективы» заполняются данные по учебным коллективам ОУ. Ввод данных условно можно разделить на три части:

1. Ввод образовательной структуры ОУ (ступени образования, этапы образования и учебные коллективы)

2. Деление учебных коллективов на подгруппы
3. Нагрузка учебных коллективов

Первоначально возможен только ввод образовательной структуры ОУ. Для выполнения деления учебных коллективов на подгруппы сначала надо принять в ОУ учеников (воспитанников). Это описывается в руководстве пользователя приложения «Движение обучающихся, воспитанников». Ввод нагрузки учебных коллективов будет доступен только после заполнения данных по образовательным программам и учебным планам ОУ, описанным в руководстве пользователя приложения «Образовательные программы и Учебные планы».

Вводимые данные используются практически во всех приложениях «Параграф 3», а также при построении отчётов «Информационная карта», «Социально педагогический паспорт», «Лицензионный пакет», «ОШ-1».
Ввод образовательной структуры ОУ

Запустите клиентскую часть «Параграф 3»: Пуск – Программы – Параграф – Клиент – Параграф 3. После ввода Вашего имени и пароля запустите приложение «Учебные коллективы». Откроется главное окно программы, в котором надо создать образовательную структуру ОУ. Сначала к объекту ОУ добавляются ступени образования, потом к каждой ступени добавляется этап образования. В каждом этапе создаются учебные коллективы. Предположим, что образовательное учреждение реализует образовательные программы основного и среднего (полного) общего образования, тогда образовательная структура будет выглядеть так:
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Далее предположим, что на каждом этапе обучения от одного до двух учебных коллективов:
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Обратите внимание, что в названии учебного коллектива нужно вводить только букву (например «А»), номер подставляется автоматически из соответствующей параллели. Это сделано для того, чтобы при переводе на следующий этап обучения учебный коллектив автоматически получал новый номер. Данный механизм работает только для учебных коллективов находящихся в параллелях, т.е. для начального или профессионального образования это работать не будет.
Практически все параметры учебного коллектива получили значения по умолчанию. Проверьте эти значения и исправьте при необходимости. 

Вам остаётся заполнить всего два параметра: 
1. Классный руководитель (воспитатель) – этот параметр позволяет выбрать из списка ФИО сотрудника ОУ. В список попадают сотрудники, введённые в приложении «Движение сотрудников» и принятые на должности, у которых стоит признак «Педагогическая».
2. Закреплённый кабинет – необязательный параметр, позволяющий выбрать кабинет из списка кабинетов введённых в приложении «Образовательное учреждение».

Параметр «Председатель родительского комитета» Вы сможете заполнить только после того, как в приложении «Личные дела обучающихся, воспитанников» введёте информацию о родителях учеников. 
Деление учебных коллективов на подгруппы
Перед тем как выполнять деление учебных коллективов на подгруппы надо в приложении «Движение обучающихся, воспитанников» выполнить приём обучающихся (воспитанников) в ОУ. Деление учащихся на подгруппы, как правило, производится по таким предметам как «Физкультура», «Технология», «Иностранный язык», «Электив (предмет по выбору)». Перед началом деления коллектива на подгруппы Вы должны определить по каким предметам будет производится деление в соответствии с учебным планом. Для примера возьмём 8А класс и разделим его на подгруппы по предметам «Физкультура», «Технология», «Иностранный язык», «Электив (предмет по выбору)». По физкультуре и технологии ученики будут делиться на подгруппы «мальчики» и «девочки», по иностранному языку на подгруппы «английский язык», «немецкий язык» и «французский язык» и по элективным предметам по выбору на «физико-математическая» и «химико-биологическая».
Подгруппы (вариант 1) 

Самым простым является деление по технологии и физкультуре. Вы создаёте объект «Деление на полгруппы». Указываете, по какому предмету происходит деление. Добавляете две подгруппы, указываете их название и добавляете в подгруппы учеников. 
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Обратите внимание, что список предметов в данном варианте у подгруппы не заполняется, т.к. предмет всего один (в примере «Физическая культура»).

Подгруппы (вариант 2) 

Деление по иностранному языку. Вы создаёте объект «Деление на полгруппы». Указываете, по какому предмету происходит деление («Иностранный язык»). Добавляете три подгруппы, указываете их название и добавляете в подгруппы учеников. 
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При этом в каждой подгруппе указываете, какой именно язык изучает данная подгруппа. Это позволит в «Нагрузке», в «Расписании занятий», в «Классном журнале» и при построении отчётов правильно определять изучаемый подгруппой предмет.
Этот пример относится к случаю, когда один учебный коллектив делится на подгруппы, которые изучают разные иностранные языки. Обратите внимание, что и в учебном плане такого коллектива должен быть указан предмет «Иностранный язык».
Ситуация, когда все подгруппы изучают один и тот же язык, будет соответствовать первому варианту. При этом в учебном плане для такого учебного коллектива следует указывать в качестве предмета тот язык, который изучается (например «Английский язык»). Аналогично и в делении на подгруппы, следует указывать предмет деления «Английский язык»:
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Обратите внимание, как было написано в первом варианте, предмет у подгруппы не указывается.

Подгруппы (вариант 3) 

Деление по элективным предметам. Допустим, что наш учебный коллектив делится на две подгруппы, которые изучают:

1 - 
физику и математику на углублённом уровне 
(3 часа)

химию и биологию на базовом уровне

(2 часа)

2 - 
химию и биологию на углублённом уровне
(3 часа)
физику и математику на базовом уровне

(2 часа)
Т.к. в БУП на все предметы выделено по 2 часа, то обе подгруппы получают дополнительный час занятий за счёт электива. Кроме того, все 4 предмета в обеих подгруппах могут вести разные преподаватели. Т.е. одна подгруппа идёт к одному преподавателю для углублённого изучения физики, в это время другая подгруппа идёт к другому преподавателю для изучения физики на базовом уровне. Хотя, скорее всего, эта подгруппа пойдёт на другой предмет, например на химию. 
В этом случае Вы создаёте объект «Деление на полгруппы». Указываете, по какому предмету происходит деление («Электив (предметы по выбору)»). Добавляете две подгруппы, указываете их название и добавляете в подгруппы учеников:
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При этом у физико-математической подгруппы Вы указываете предметы математика и физика. У химико-биологической подгруппы химию и биологию. Таким образом, за счёт двух часов элективных занятий в компоненте ОУ учебного плана, одна подгруппа получит дополнительные часы по физике и математике, другая по химии и биологии.
Нагрузка учебных коллективов
Перед тем как заполнять нагрузку Вам следует в приложении «Образовательные программы и Учебные планы» создать учебные планы и связать их с соответствующими учебными коллективами (см. руководство пользователя для приложения Образовательные программы и Учебные планы»). Обратите внимание на тесную связь между предметами учебного плана и делением на подгруппы описанную выше.
Если Вы уже произвели данные действия, то выделите нужный учебный коллектив и нажмите кнопку «Нагрузка». Откроется следующее окно, основанное на предыдущих примерах: 
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В этом окне Вы видите, что учебный коллектив был связан с учебным планом «БУП. Основное образование. 5-дневка». Название учебного плана, связанного с учебным коллективом, располагается на первой закладке. Если бы учебный коллектив был связан с несколькими учебными планами, то закладок было бы больше, по числу учебных планов. Ниже на закладке располагается таблица со списком предметов и количеством учебных часов, в соответствии с учебным планом. В окне необходимо для каждого предмета выбрать соответствующего преподавателя преподающего этот предмет в данном учебном коллективе для конкретной подгруппы. Преподавателя можно выбрать из выпадающего списка, в который попадают все сотрудники, принятые на преподавательские должности. Для удобства, в выпадающем списке сделана кнопка «Нагрузка», которая открывает окно с текущей нагрузкой выделенного в списке преподавателя.
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Рассмотрим по отдельности все фрагменты окна учебной нагрузки:
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В данном фрагменте Вы видите, что в соответствии с вариантом 1 деления учебных коллективов произошло деление предмета «Физическая культура» на две подгруппы «мальчики» и «девочки». Вы можете у каждой подгруппы указать своего преподавателя, а можете и одного и того же.
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Иностранный язык в соответствии с вариантом деления 2 и учебным планом был разделён на три подгруппы.
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Предметы «Физика», «Химия», «Математика», «Биология» и «Электив (предмет по выбору)» автоматически разделились на две подгруппы (базового и углублённого изучения предметов). Вы можете по всем этим предметам для каждой подгруппы указать своего преподавателя, а можете одного и того же. Обратите внимание, что деление по четырём предметам «Физика», «Химия», «Математика», «Биология» произошло потому, что они были указаны в подгруппах при делении по предмету «Электив (предмет по выбору)». 
В дальнейшем, данные о нагрузке будут использоваться в приложении «Расписание занятий» и при построении отчётов в «Лицензионном пакете».

P.S.

ПОДУМАЙТЕ, К КАКИМ ПОСЛЕДСТВИЯМ МОЖЕТ ПРИВЕСТИ ПОТЕРЯ ИНФОРМАЦИИ, КОТОРУЮ ВЫ ВВОДИТЕ В БАЗУ ДАННЫХ! 

РЕГУЛЯРНО ДЕЛАЙТЕ РЕЗЕРВНЫЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ!

ХРАНИТЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ НА РЕЗЕРВНЫХ НОСИТЕЛЯХ ИНФОРМАЦИИ (FLASH-НАКОПИТЕЛЯХ И КОМПАКТ ДИСКАХ).
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