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Введение
Какую бы общественную организацию 
мы ни создавали - получается КПСС.
В.С.Черномырдин.

В руководстве приводится описание состава данных, вводимых в приложении «Дополнительное образование» (далее «Приложение») и цели, для чего это делается. Справка по работе с интерфейсом (ввод данных, получение отчётов, получение списков, фильтрация списков, экспорт и импорт данных и т.п.) доступна в каждом приложении после нажатия на клавишу «F1», и здесь приводиться не будет.
Пользователи, которым следует давать доступ к этому приложению: Администратор, Директор, Завуч.
Ввод информации

Мы пойти на какие-то там хотелки, как говорят, 
я извиняюсь, кто-то хочет больше, ну, здесь так не бывает.
В.С.Черномырдин.

В приложении «Дополнительное образование» заполняются данные по любым объединениям обучающихся (воспитанников), возникающим в рамках получения учащимися дополнительного образования. К ним относятся кружки, секции, курсы, группы продлённого дня и т.п.
Ввод данных условно можно разделить на две части:
1. Ввод образовательных объединений учащихся
2. Нагрузка
Первоначально возможен только ввод образовательных объединений учащихся. Ввод нагрузки будет доступен только после заполнения данных по образовательным программам дополнительного образования и учебным планам ОУ, описанным в руководстве пользователя приложения «Образовательные программы и Учебные планы».

Данные приложения используются в «Расписании занятий», а также при построении отчётов «Лицензионный пакет» и «ОШ-1».
Ввод образовательных объединений учащихся
Запустите клиентскую часть «Параграф 3»: Пуск – Программы – Параграф – Клиент – Параграф 3. После ввода Вашего имени и пароля запустите приложение «Дополнительное образование». Откроется главное окно программы, в котором к объекту «Образовательное учреждение» нужно сначала добавить разделы, которые будут группировать однотипные объединения учащихся. Потом к разделам добавить сами объединения учащихся, как показано в следующем примере: 
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Укажите тип и название объединения, выберите из списка педагогов руководителя. В список педагогов попадают сотрудники, введённые в приложении «Движение сотрудников» и принятые на должности, у которых стоит признак «Педагогическая». При необходимости укажите профили. Профиль будет использоваться при построении отчёта «ОШ-1».  «Закреплённый кабинет» – необязательный параметр, позволяющий выбрать кабинет из списка кабинетов введённых в приложении «Образовательное учреждение».

Далее следует сформировать список учебных коллективов, из которых Вы набирать учащихся в данное объединение. После того, как этот список будет сформирован, появится возможность добавить в объединение обучающихся (воспитанников). Это будут только те ученики, которые находятся в выбранных учебных коллективах.
Следует отметить «Кружок шахматный» в нашем примере это не сам кружок как таковой. Это объединение учеников, одновременно посещающих данные занятия. Поэтому, если шахматный кружок в разное время посещают две группы учащихся, то следует создать два таких объединения. Например: «Кружок шахматный, мл. группа» и «Кружок шахматный, ст. группа».
Нагрузка 
Перед тем как заполнять нагрузку Вам следует в приложении «Образовательные программы и Учебные планы» создать учебные планы и связать их с соответствующими потоками, группами, кружками и т.п. (см. руководство пользователя для приложения Образовательные программы и Учебные планы»). 
Если Вы уже произвели данные действия, то выделите нужный кружок и нажмите кнопку «Нагрузка». Откроется следующее окно: 
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В этом окне Вы видите, что шахматный кружок был связан с учебным планом «Юный шахматист». Название учебного плана располагается на первой закладке. Если бы кружок был связан с несколькими учебными планами, то закладок было бы больше, по числу учебных планов. Ниже на закладке располагается таблица со списком предметов и количеством учебных часов, в соответствии с учебным планом. В окне необходимо для каждого предмета выбрать соответствующего преподавателя преподающего этот предмет в данном кружке для данного коллектива. Преподавателя можно выбрать из выпадающего списка, в который попадают все сотрудники, принятые на преподавательские должности. Для удобства, в выпадающем списке сделана кнопка «Нагрузка», которая открывает окно с текущей нагрузкой выделенного в списке преподавателя.
В дальнейшем, данные о нагрузке будут использоваться в приложении «Расписание занятий» и при построении отчётов в «Лицензионном пакете».
P.S.

ПОДУМАЙТЕ, К КАКИМ ПОСЛЕДСТВИЯМ МОЖЕТ ПРИВЕСТИ ПОТЕРЯ ИНФОРМАЦИИ, КОТОРУЮ ВЫ ВВОДИТЕ В БАЗУ ДАННЫХ! 

РЕГУЛЯРНО ДЕЛАЙТЕ РЕЗЕРВНЫЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ!

ХРАНИТЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ НА РЕЗЕРВНЫХ НОСИТЕЛЯХ ИНФОРМАЦИИ (FLASH-НАКОПИТЕЛЯХ И КОМПАКТ ДИСКАХ).
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