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Введение
Нам нельзя растягивать этот процесс. 
Его нельзя растягивать. 
Процесс реформ - он смерти подобен, 
но нельзя растягивать страдания людей.
В.С.Черномырдин.

В руководстве приводится описание состава данных, вводимых в приложении «Материально-технические и информационные ресурсы» (далее «Приложение») и цели, для чего это делается. Справка по работе с интерфейсом (ввод данных, получение отчётов, получение списков, фильтрация списков, экспорт и импорт данных и т.п.) доступна в каждом приложении после нажатия на клавишу «F1», и здесь приводиться не будет.
Пользователи, которым следует давать доступ к этому приложению: Администратор, Директор, Заместитель директора по АХЧ, Завуч.
Ввод информации

У нас воруют намного больше,
 причем нигде не убавляется, такая страна.
В.С.Черномырдин.

В приложении «Материально-технические и информационные ресурсы» заполняются данные по материально-техническим и информационным ресурсам ОУ. Эти данные используются при построении отчётных форм («Оценка уровня информатизации», «Лицензионный пакет»). В приложении можно сформировать следующие отчёты: «Оснащенность компьютерами», «Компьютерные классы», «Комплексы компьютерного оборудования», «Оборудование учебных кабинетов», «Оснащение библиотеки».
Запустите клиентскую часть «Параграф 3»: Пуск – Программы – Параграф – Клиент – Параграф 3. После ввода Вашего имени и пароля запустите приложение «Материально-технические и информационные ресурсы». Откроется главное окно программы, в котором будет доступен корневой объект «Образовательное учреждение» и 6 разделов для заполнения МТР и ИР: 
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Заполнение таких разделов как: 

· Специализированная учебная мебель, 

· ТСО, включая компьютерное оборудование, 

· Учебное оборудование, пособия, модели, натуральные объекты и т.п.,

· Медицинское оборудование 

необходимо для формирования отчёта «Сведения о материально-техническом оснащении» в «Лицензионном пакете». Кроме того, данные раздела «ТСО, включая компьютерное оборудование» используются при построении ряда отчётов по «Оценке уровня информатизации».

Разделы:

· Электронные ресурсы
· Печатные ресурсы
необходимы для формирования отчёта «Информационные ресурсы» в «Лицензионном пакете», для чего в приложении «Образовательные программы и учебные планы» осуществляется их привязка к этапам учебных планов. 
Заполнение раздела «Специализированная учебная мебель»
Выделите раздел «Специализированная учебная мебель» и добавьте в него объект «Специализированная учебная мебель». У этого объекта необходимо заполнить три параметра: «Наименование», «Количество» и «Год выпуска». Обратите внимание, что материально-технических ресурсов одного наименования, но разного года выпуска следует создавать разные объекты:
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При заполнении наименования Вам будет предложено выбрать наиболее подходящее наименование из списка. Вам по возможности следует выбирать именно такие наименования МТР. Параметр не запрещает ввода значения отличного от списочного. Вы может ввести собственное наименование МТР в случае, если в списке нет ни одного подходящего значения.
Заполнение раздела «ТСО, включая компьютерное оборудование»
При вводе объектов «ТСО, включая компьютерное оборудование» в данный раздел надо учитывать, что кроме названия эти объекты имеют жёсткую классификацию по группам и подгруппам. Поэтому обязательно заполните для каждого добавленного объекта параметр «Подгруппа». «Группа» при этом заполняется автоматически. Рекомендуется наименование объектов оставлять таким же, как и наименование подгруппы:
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Для объектов «ТСО, включая компьютерное оборудование» относящихся к группе «Компьютер» следует добавить «Инвентаризационные карточки» в зависимости от указанного количества компьютеров и заполнить их параметры. Эти данные будут использованы при построении ряда отчётов по «Оценке уровня информатизации». Также для этих отчётов необходимо, чтобы Вы добавили в раздел и «Комплексы компьютерного оборудования», которые имеются в Вашем ОУ:
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Кроме параметров эти объекты имеют табличные поля «Инвентаризационная карточка», в которые можно добавлять введённые ранее инвентаризационные карточки компьютеров.

Заполнение раздела «Учебное оборудование, пособия, модели, натуральные объекты и т.п.»
Объект «Учебное оборудование, пособия, модели, натуральные объекты и т.п.», кроме «Наименования», «Количества» и «Года выпуска», имеет параметры «Группа», заполнение которого обязательно, и «Предмет», который заполняется в случае, если этот ресурс относится только к одному конкретному предмету:
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Заполнение раздела «Медицинское оборудование»
Заполнение «Медицинского оборудования» не отличается от заполнения «Специализированной учебной мебели». Наименование «Медицинского оборудования» следует по возможности выбирать из выпадающего списка и только в случае отсутствия необходимого значения вписывать своё.
Заполнение раздела «Электронные ресурсы»
При вводе объектов «Электронные ресурсы» в данный раздел надо учитывать, что кроме названия эти объекты имеют жёсткую классификацию по группам и подгруппам. Поэтому обязательно заполните для каждого добавленного объекта параметр «Подгруппа». «Группа» при этом заполняется автоматически. Количество (копий, лицензий) вводите только в том случае, если это количество ограничено условиями приобретения соответствующего программного обеспечения. Если параметр не заполнен, это означает, что ограничения на количество копий нет:
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Заполнение раздела «Печатные ресурсы»
При заполнении «Печатных ресурсов», кроме заполнения параметров описанных выше у других ресурсов, надо ввести важный параметр «Назначение». Этот параметр определяет, для кого данный ресурс предназначен:   
· Пособие учителю – предназначено учителю, количество единиц ресурса должно соответствовать количеству нуждающихся в нём учителей.

· Раздаточный материал для проведения урока – предназначен для оснащения кабинетов, количество единиц ресурса должно соответствовать количеству предметных кабинетов умноженному на максимальное количество учеников в учебном коллективе (подгруппе).
· Ресурс, выдаваемый на руки учащимся – предназначен учащимся, количество единиц ресурса должно соответствовать количеству нуждающихся в нём учащихся.
Этот параметр учитывается при формировании «Лицензионного пакета»:
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Получение отчётов

Все говорят, что недовольны итогами приватизации, 

и я недоволен, и не говорю.
В.С.Черномырдин.

Выделите в «дереве объектов» корневой объект «Образовательное учреждение» и выберите пункт меню отчёты, появится список отчётов, которые можно сформировать в данном приложении:
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Обратите внимание, что отчёты можно формировать в MS Word или в OpenOffice. Это зависит от пользовательских установок в меню «Настройки».
P.S.

ПОДУМАЙТЕ, К КАКИМ ПОСЛЕДСТВИЯМ МОЖЕТ ПРИВЕСТИ ПОТЕРЯ ИНФОРМАЦИИ, КОТОРУЮ ВЫ ВВОДИТЕ В БАЗУ ДАННЫХ! 

РЕГУЛЯРНО ДЕЛАЙТЕ РЕЗЕРВНЫЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ!

ХРАНИТЕ КОПИИ БАЗ ДАННЫХ НА РЕЗЕРВНЫХ НОСИТЕЛЯХ ИНФОРМАЦИИ (FLASH-НАКОПИТЕЛЯХ И КОМПАКТ ДИСКАХ).
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