












В соответствии с распоряжениями Комитета по образованию от 04.02.2014 № 313-р «О работе с автоматизированными информационными системами, базами данных и иными электронными информационными ресурсами дошкольных образовательных организаций Санкт-Петербурга», от 09.06.2018 № 1778-р «О внесении изменений в распоряжение Комитета по образованию от 04.02.2014 № 313-р», письма СПб ЦОКО и ИТ от 13.11.2018 №500 «Об обновлении программного обеспечения подсистемы «ПараГраф» просим Вас обеспечить регламент работы ДОУ с АИСУ «ПараГраф» в январе, феврале  2019 года:
1. Осуществить переход с Firebird 2.5.1 на версию 2.5.8 точно по инструкции, выданной на обучающем семинаре в ЦИО ИМЦ.

2. Удостовериться в наличии актуальной версии 3.19.1.10  АИСУ «ПараГраф».
3. Актуализировать сведения о воспитанниках дошкольного образовательного учреждения по состоянию на 01.02.2019 г. (заполнить все обязательные поля). Данные о воспитанниках ДОУ должны соответствовать статистической отчетности по форме 85-К «Сведения о деятельности дошкольной образовательной организации» по состоянию на 31.12.2018.
4. Актуализировать сведения о сотрудниках дошкольного образовательного учреждения по состоянию на 01.02.2019 (все обязательные поля), 
5. Проконтролировать результаты верификации данных и полноты их заполнения в АИСУ «Параграф» в соответствии с приложением 1.
6. Проверить и откорректировать данные о зданиях и помещениях (для проверки Комитета по образованию) по инструкции ЦОКОиИТ.
7. Сдать АИСУ «ПараГраф» по состоянию на 01.02.2019 в ЦИО ИМЦ в виде файла base.fdb на флеш-карте и отчет в печатном виде (приложение 2)  Романьковой А.П.   31.01.2019 .
8. Продолжить работу по заполнению обязательных полей АИСУ «ПараГраф» в штатном режиме.
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Приложение 1

Критерии верификации данных, внесенных в АИСУ «Параграф»

1. Численность воспитанников на 31.12.2018 и 01.02.2019 должна соответствовать отчетным данным.

2. В Параграфе должны быть введены все здания ОУ, находящиеся в оперативном управлении, параметры здания должны соответствовать проектной документации.

3. Проверка штатного расписания. 

Проверить достоверность заполнения полей: «Должность (как трудовая функция)», «Название должности внутри ОООД», «Ставок», «Количество занятых ставок», «Количество временно-свободных ставок».

4. Проверка основных данных по сотрудникам. 

Проверить достоверность заполнения полей: «Образование», «Квалификационная категория», «Общий стаж», «Педагогический стаж» (при наличии), «Основная должность».

5. Проверка корректности оформления сотрудников, находящихся в длительных отпусках. 

Проверить достоверность заполнения полей: «Статус», «Дата ухода в отпуск», «Дата выхода из отпуска».

6. Проверка данных о курсах повышения квалификации педагогических сотрудников за последние 3 года. 

Проверить достоверность заполнения полей: «ОООД повышения квалификации (сокращенное наименование)», «ОООД повышения квалификации (полное наименование)», «Название курса», «Тип курса», «Объем курса (часы)», «Вид документа, «Серия документа», «Номер документа» (при наличии), «Дата выдачи».

7. Проверка данных об образовании сотрудников. 

Проверить достоверность заполнения полей: «Вид образования», «Образовательное учреждение», «Вид документа», «Серия документа», «Номер документа», «Профиль образования».
Приложение 2
Предоставить в ЦИО ИМЦ Романьковой следующие отчеты:

а) отчет по количеству  сотрудников в АИСУ «ПараГраф» по состоянию на 01.02.3019 г. с подписью руководителя и печатью по следующей форме:
	Краткое наименование ОООД
	Количество сотрудников
	Количество педагогов
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Руководителям ГБДОУ, сотрудникам, ответственным за внедрение и ведение АИСУ «ПараГраф-3»








