












В соответствии с распоряжениями Комитета по образованию от 25.10.2013 № 2453-р «О работе с автоматизированными информационными системами, базами данных и иными электронными информационными ресурсами образовательных организаций Санкт-Петербурга», от 26.10.2020 № 1978-р «О внесении изменений в распоряжение Комитета по образованию от 25.10.2013 № 2453-р» просим обеспечить выполнение регламента работы ОУ с ИС «ПараГраф» в марте  2023 г.:

Регламент работы с ИС Параграф в марте 2023:
1. Создать резервную копию БД: BASE и DOC!
2. Обновить ИС Параграф до версии 3.23.03.13 строго следуя инструкции (в приложенном файле).

3. Актуализировать сведения об обучающихся образовательного учреждения по состоянию на 01.04.2023 г. (заполнить все обязательные поля).
4. Актуализировать сведения о сотрудниках образовательного учреждения по состоянию на 01.04.2023 (все обязательные поля).
5. Провести верификацию базы данных по следующим направлениям:
a. проверить правильность заполнения поля «Группа сотрудников» у всех сотрудников;

b. ввести всем стаж по должности и стаж в учреждении;

c. проверить наличие квалификационной категории у педагогических сотрудников (или записи об аттестации на соответствие, если стаж работы в учреждении более 1 года);

d. проверить соответствие специализированных классов (классы, имеющие в составе лиц с ОВЗ) и обучающихся с ОВЗ;
e. в приложении «СМИР», закладке «Мониторинг» все поля должны быть заполнены;
6. КПК – удалить курсы менее 16 часов и курсы, пройденные более 5 лет назад.

7. Проверить правильность информации в приложении «СМИР» в отчетах.
8. Сдать ИС «ПараГраф» по состоянию на 01.04.2023 в ЦИО ИМЦ Шкурко А.И. в виде файла base.fdb на флеш-карте или сообщить Александру Ильичу, что БД готова к сдаче 03.04.2023.
9. Продолжить работу по заполнению обязательных полей ИС «ПараГраф» в штатном режиме.
10. По работе в новом модуле «Печать аттестатов» будет проведен обучающий семинар в начале апреля (дата и время см. в плане ОО и МП).
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Руководителям ОУ, сотрудникам, ответственным за и ведение ИС «ПараГраф-3»








