












Уважаемые руководители!
Во исполнение распоряжений Комитета по образованию от 04.02.2014 № 313-р «О работе с автоматизированными информационными системами, базами данных и иными электронными информационными ресурсами дошкольных образовательных организаций Санкт-Петербурга» и от 28.05.2019 № 1558-р «О внесении в изменений в распоряжение Комитета по образованию от 04.02.2014 № 313-р» просим Вас организовать выполнение в  июне – сентябре 2020 года следующего регламента 
В разделе «Предварительный прием» необходимо ввести данные о воспитанниках, поступающих в образовательное учреждение с 01.09.2020. 

Регламент работ ДОУ в июне-сентябре 2020 г.:

1.
Проверить актуальность версии АИСУ «ПараГраф» - 3.20.1.9.

2.
Создать резервную копию БД на внешнем носителе.

3.
Ввести данные о воспитанниках, поступающих в образовательное учреждение с 01.09.2020, в раздел «Предварительный прием» до 16.06.2020.
4.
Проверить заполнение обязательных полей АИСУ «ПараГраф» (заполнить обязательные поля на воспитанников, их родителей и сотрудников, особое внимание уделив внесению КПК для педагогических работников, сведений об образовании, проверить отсутствие отрицательных ставок, обновить информацию в приложении «Материально-технические и информационные ресурсы»)  до 16.06.2020.

5.
Проверить количество воспитанников на 16.06.2020 г.*

6.
Сдать АИС «ПараГраф» (по состоянию на 16.06.2020) в ЦИО ИМЦ в виде файла BASE.FDB на флеш-карте Шкурко А.И.  16.06.2020 г.

7.
Предоставить в ЦИО ИМЦ Ларионовой Г.Б. следующие отчеты:
а) отчет о фактической наполняемости дошкольной организации с подписью руководителя и печатью по следующей форме

	Наименование ОООД
	Расчетная мощность ОООД
	Фактическая наполняемость ОООД

	
	
	


б) отчет по количеству воспитанников в разделе «Предварительный прием» с подписью руководителя и печатью по прилагаемой форме 
	Наименование ОООД
	Этап обучения
	Количество воспитанников

	
	
	


в) отчет по сотрудникам с подписью руководителя и печатью по прилагаемой форме 
	Краткое наименование ОООД
	Количество сотрудников
	Количество педагогов

	
	
	


8.
В период с 01.07.2020 по 20.08.2020  продолжить работу в АИСУ «ПараГраф» в режиме реального времени, осуществляя летнее движение. Воспитанников принимать в раздел «Предварительный прием», ориентируясь на данные комплектования 01.09.2020 года.

9.
Осуществить перевод года 31.08.2020 в приложении АИСУ «ПараГраф» «Перевод года» (в августе пришлем новую версию и инструкции по переводу года).

10.
Актуализировать базы данных «Воспитанники», «Кадры» по состоянию на 01.09.2020.

11.
Сдать АИС «ПараГраф» (по состоянию на 01.09.2020) в ЦИО ИМЦ в виде файла BASE.FDB на флеш-карте Шкурко А.И.  02.09.2020 г.**
*Количество воспитанников должно соответствовать данным на 01.09.2019 по комплектованию.

** Количество воспитанников должно соответствовать данным на 01.09.2020 по комплектованию.
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Руководителям ГБДОУ, сотрудникам, ответственным за внедрение и ведение АИСУ «ПараГраф-3» 








