












В соответствии с  Распоряжения Комитета по образованию № 2453-р от 25.10.2013 «О работе  с автоматизированными информационными системами базами данных и иными электронными информационными ресурсами образовательных организаций Санкт-Петербурга» и письмом КО № 03—20-4194/14-0-0 от 20.10.2014 «Об актуализации базы данных «Педагогические кадры системы образования Санкт-Петербурга» просим Вас обеспечить выполнение следующего регламента работы:
регламент работы ОУ с АИС «ПараГраф» в ноябре 2014 г.:
1. Создать резервную копию БД на внешнем носителе.
2. Обновить БД до последней версии АИС «ПараГраф» 3.14.11.4.
3. Проверить заполнение полей АИС «ПараГраф» согласно Приложению 1 «Критерии проверки БД «Кадры»*.; проверить полноту заполнения полей в БД «Движение».
4. Актуализировать БД «Движение» и «Кадры» на 31.10.2014 г.
5. В период за 5 - 14 ноября 2014 года необходимо сделать следующее:

1. Собрать сведения об участниках ГИА-9 и ГИА-11 (проверить ФИО, паспортные данные, (ввести) СНИЛС).
2. Зарегистрировать на итоговое сочинение (изложение), которое будет проходить 03.12.2014, выпускников 11(12)-ых классов. Всех. Эта регистрация будет учитываться как назначение на пробное сочинение.

3. Собрать заявления на участие в итоговом сочинении (изложении) выпускников 11(12)-ых классов с подписью родителя.
4. Зарегистрировать на участие в ГИА-9 выпускников 9-ых классов на 4 экзамена, включая ТЕСТОВЫЙ выбор двух экзаменов по выбору (кроме обязательных - Русского языка и Математики). Заявления при этом пока НЕ СОБИРАЮТСЯ.

5. Зарегистрировать на участие в ГИА-11 выпускников 11(12)-ых классов. Заявления при этом пока НЕ СОБИРАЮТСЯ.**
6. Сдать АИСУ «ПараГраф – Движение, Кадры» по состоянию на 31.10.2014 в ЦИО ИМЦ не позже 14.11.2014 в виде fdb- файла.



7.Продолжить работу в АИС «ПараГраф» в режиме реального времени.

*Обеспечьте контроль за полнотой и достоверностью информации, особенно за сведениями о курсах повышения квалификации педагогических работников за последните 3 года.
**Регистрация на ГИА-9 и ГИА-11 предварительная, изменения можно будет вносить в базу до 31.01.2015. Инструкция и необходимые файлы будут высланы отдельно.
Директор 
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Приложение 1

Критерии проверки БД «Кадры»

Необходимо проверить достоверность следующих данных;

1.
 Полное наименование ОУ.

2.
 Тип и вид ОУ.

3.
 Краткое наименование ОУ.

4.
 Сокращённое наименование ОУ по Уставу.

5.
 Руководитель ОУ.

6.
 Контактные данные ОУ (юридический адрес, телефон руководителя).

7.
 Организационно-правовая форма.

8.
 Адрес электронной почты.

9.
 Адрес сайта.

10.
 Список предметов для углублённого изучения.

11.
 Проектная мощность (чел).

Список проверяемых полей для сотрудников:

1.
 Основная и дополнительная (при наличии таковой) должность.

2.
 Дата вступления в должность.

3.
 Условия приёма на должность.

4.
 Количество занимаемых ставок.

5.
 Статус сотрудника.

6.
 Пол.

7.
 Дата рождения,

8.
 Гражданство.

9.
 Образование и сведения о полученном образовании.

10.
 Профиль образования (педагогическое/непедагогическое).

11.
 Квалификационная категория.

12.
 Сведения об аттестации для педагогических сотрудников.

13.
 Сведения о курсах повышения квалификации для педагогических сотрудников.

14.
 Общий и педагогический стаж.

15.
 Звание, учёная степень и награды (при наличии таковых).

Количественный состав сотрудников должен соответствовать отчетным данным. 

АДМИНИСТРАЦИЯ КУРОРТНОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА
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Руководителям ОУ, сотрудникам, ответственным за внедрение


 и ведение АИСУ «ПараГраф-3» 








