












Уважаемые руководители!
Во исполнение распоряжения Комитета по образованию от 04.02.2014 № 313-р «О работе с автоматизированными информационными системами, базами данных и иными информационными ресурсами дошкольных образовательных организаций Санкт-Петербурга» и по запросу Комитета по образованию (письмо от 12.12.2014  № 03-20-5017/14-0-0 «Об актуализации базы данных «ПараГраф») просим Вас организовать выполнение в январе 2015 года следующего регламента:
Регламент работы ДОУ в январе 2015 г.:
1. Создать резервную копию БД на внешнем носителе.
2. Проверить наличие последней версии АИС «ПараГраф» 3.14.12.22.
3. Проверить заполнение полей АИС «ПараГраф» согласно Приложению к распоряжению Комитета по образованию от 04.02.2014 № 313-р. Использовать при проверке Приложение 1 «Критерии проверки БД».
4. Актуализировать БД «Воспитанники» и «Кадры» на 31.12.2014 г.*
5. Сдать АИС «ПараГраф» (по состоянию на 31.12.2014) в ЦИО ИМЦ в виде файла BASE.FDB на флеш-карте Зызниковой И.А. до 14.01.2015.
6. Продолжить работу в АИС «ПараГраф» в режиме реального времени.
*Количество воспитанников не должно измениться, оставляем данные на 01.09.2014 по комплектованию, количество сотрудников вносим в БД по факту на 31.12.2014 (должно соответствовать отчету 85-к, сдаваемому Астаховой Г.Л.).
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Критерии проверки БД
1. При сборе БД АИСУ "Параграф" особое внимание обратите на достоверность данных в следующих полях:

· полное наименование ОООД,

· краткое наименование ОООД,

· сокращенное наименование ОООД по уставу,

· номер ОООД,

· тип и вид ОУ,

· проектная мощность,

· руководитель ОООД,

· должность руководителя,

· юридический адрес,
· количество зданий,

· фактические адреса зданий, 

· телефон руководителя,

· организационно-правовая форма,

· подчинение,

· вышестоящий орган,

· адрес электронной почты,

· адрес сайта,
· фамилии имена отчества (сотрудников и воспитанников),

· соответствие идолжностной номенклатуре должностей педагогических работников по ОООД.
2. Количественный состав сотрудников и воспитанников должен соответствовать отчетным данным по форме 85-к на 31.12.2014.
3. Отчет Верификатора в приложении «Экспорт данных в район» не должен показывать ошибки, предупреждения и др.
4. Специалисты РЦОКО и ИТ просят особое внимание обратить на заполнение полей в приложении "Учебные коллективы": режим работы, вид группы, направленность.
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРОРТНОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА
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Руководителям ГБДОУ, сотрудникам, ответственным за внедрение и ведение АИС «ПараГраф-3» 








